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OpusFlow2.0ファーストステップガイドは、初めてOpusFlow2.0を使う人のためのガイドです。 

手順に従って操作することで、誰でも簡単に OpusFlow2.0 を使いこなすことが出来ます。 
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1 ページ 

はじめにはじめにはじめにはじめに    

 

OpusFlow2.0OpusFlow2.0OpusFlow2.0OpusFlow2.0 ファーストステップガイドファーストステップガイドファーストステップガイドファーストステップガイドについてについてについてについて    

 

OpusFlowとは、メーカー様、アピデ様、不二印刷の３社間で共通利用するアプリケーショ

ンの総称です。カタログ制作に必要な商品情報をデータベース化し、各利用者で情報登録、

閲覧を行うことでカタログ制作の効率化を実現します。 

 

ファーストステップガイドでは、はじめて OpusFlowを利用される方でも、シンプルな 

シナリオを元に、商品登録、商品提案、掲載情報閲覧と言った一連のプロセスを通して 

OpusFlowの基本的な使用方法を体験的に学習していただくことを目標としています。 

 

 

 

 

本本本本ガイドガイドガイドガイド作成時作成時作成時作成時のののの環境環境環境環境    

 

Microsoft Windows XP Professional Service Pack 3 

Microsoft Internet Explorer 8 

Adobe Reader 9.3.2 

 

 

本ガイドに掲載した画面は、解像度を 1024 × 768 ピクセルに設定しています。 

ご使用のコンピュータのディスプレイの解像度によっては、画面の表示が異なる 

場合がありますので、予めご了承ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Microsoft、Windows、Windows XP、Internet Explorerは Microsoft 

Corporationの米国および各国における登録商標または商標です。 

Adobe、Acrobatは Adobe Systems Incorporated.の米国および各国に 

おける登録商標または商標です。 

その他の商品名は各社の登録商標または商標です。 



 

2 ページ 

１１１１．．．．OpusFlow2.0OpusFlow2.0OpusFlow2.0OpusFlow2.0 利用前利用前利用前利用前のののの準備準備準備準備をををを行行行行うううう    

 

 

実際に商品登録を開始する前に、OpusFlow2.0へアクセスして見ましょう。 

 

 

1.1.OpusFlow2.01.1.OpusFlow2.01.1.OpusFlow2.01.1.OpusFlow2.0 へへへへアクセスアクセスアクセスアクセスするするするする    

 

OpusFlow2.0へアクセスしてみましょう。 

 

まずはブラウザを起動します。 

 

１．デスクトップ上の   アイコンをクリックします。 

 

もしくは①の[スタート]ボタンをクリックし、②の[インターネット] アイコンをクリックす

ると起動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3 ページ 

２．ブラウザが起動しましたら、上部のアドレス（URL）に 

http://www.opusflow.net と入力すると、OpusFlow2.0の 

サイトが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4 ページ 

1.2.1.2.1.2.1.2.利用環境利用環境利用環境利用環境をををを確認確認確認確認するするするする    

 

 

ご利用環境について 

 

 OpusFlow2.0 を快適にご利用いただくために、以下のブラウザを推奨させていただいて

おります。 

 一般的なブラウザへの対応を心掛けてはおりますが、下記以前のバージョンをお使いの

場合や他のブラウザでの閲覧、及びブラウザの設定で JavaScript が OFF になっている場

合には、正常な動作・表示のできない場合がございます。 

 また、ご利用環境によっては、OpusFlow2.0 が提供するサービスを一部ご利用できない

場合がありますのでご了承ください。  

 

●推奨ブラウザ 

 Microsoft Internet Explorer Ver.6.0 以上 

 

●JAVA スクリプトと CSSスタイルシートについて 

 当ウエブサイトでは、JAVA スクリプトおよびスタイルシートを使用しています。ご覧に

なる際にはブラウザ設定で JavaScript及び CSSの設定を有効にしてください。  

 

●JavaScriptおよびスタイルシートの設定 

 推奨ブラウザをご利用の場合、ブラウザの設定を変更することで JavaScriptおよびスタ

イルシートを有効にすることができます。 

 

 JavaScriptの設定 

1.ツールバーの「ツール」をクリックし、「インターネットオプション」を選択します。 

2.「セキュリティ」のタブを選択し「このゾーンのセキュリティのレベル」内の 

「レベルのカスタマイズ」をクリックします。 

3.「スクリプト」内の「アクティブスクリプト」を「有効にする」にチェックを入れ、 

「OK」をクリックします。 

 

 スタイルシートの設定 

1.ツールバーの「ツール」をクリックし、「インターネットオプション」を選択します。 

2.「全般」のタブを選択し右下の「ユーザー補助」ボタンをクリックします。 

3.表示された画面ですべてのチェックをはずし、「OK」をクリックします。 

 



 

5 ページ 

●クッキーについて 

・OpusFlow2.0 では、一部のページでクッキーの仕組みを利用しております。 

・クッキーの受取を拒否することができますが、この場合、OpusFlow2.0が提供する 

サービスの一部ご利用できない場合があります。 

・ブラウザ及びセキュリティソフトで、当ウエブサイトからのクッキー情報の受取を 

していただける設定を行ってください。 

・クッキーによってお客様の個人情報を得ることはありません。  

 

 

●閲覧ソフト 

 OpusFlow2.0 では、PDF ファイルにて情報のご提供をさせて頂く場合がございます。 

この情報をご利用頂くには閲覧ソフト・アドビリーダーが必要です。 

 

 

●圧縮解凍ソフト 

 OpusFlow2.0 では、申請書印字の際、インターネット上でプレビュー表示するのでは 

なく、一旦印刷データをファイルとしてダウンロードしていただく必要があります。 

印刷データの PDF ファイルは、OS 標準の ZIP 形式で圧縮されております。ダウンロード

されたファイルは圧縮されたまま開いてプレビュー表示・印刷が可能です。 

ただし利用パソコンにおいて別途圧縮・解凍ソフトをご利用いただいている場合、古い 

バージョンの圧縮・解凍ソフトをご利用いただいている場合など、正しくファイルを開く 

ことが出来ない場合があります。OS標準のものをご利用いただくか、ソフトを最新化 

していただく必要があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6 ページ 

1.3.OpusFlow2.01.3.OpusFlow2.01.3.OpusFlow2.01.3.OpusFlow2.0 へへへへログインログインログインログインするするするする    

 

OpusFlow2.0のサイトが開くと、最初にログイン画面が表示されます。 

 

ご利用の皆様へ配布いたします「ユーザー名・パスワードの発行のお知らせ」に記載 

されるユーザー名とパスワードによりログインが可能です。 

 

それではログインしてみましょう。 

 

１．ユーザー名とパスワードに「ユーザー名・パスワードの発行のお知らせ」に記載 

  されているとおり入力ます。 

  パスワードはセキュリティのため、＊印で表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．[ログイン]ボタンをクリックすると、画面が切り替わります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7 ページ 

【ログインできない場合】 

 

ケース１：ユーザー名の入力が間違えている場合 

     正しいユーザー名を入力し直して下さい。 

 

 

 

 

 

 

ケース２：パスワードの入力が間違えている場合 

     正しいパスワードを入力し直して下さい。 

     連続して複数回間違えると、ロックがかかり、しばらくの間 

     ログインすることが出来なくなります。 

 

 

 

 

 

 

ケース３：システムのメンテナンス作業中 

     システムのメンテナンス作業中はログイン出来ません。 

メンテナンスが終わるのを待ってから、ログインしてください。 
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２２２２．．．．商品管理商品管理商品管理商品管理をををを行行行行うううう    

 

カタログに商品を申請するには、事前に商品情報を登録しておく必要があります。 

 

 

2.1.2.1.2.1.2.1.商品登録商品登録商品登録商品登録をするをするをするをする    

 

１．[商品管理]メニューの[商品情報登録]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

２．商品情報を登録する画面が表示されます。 
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３．新規・継続提案の指定をします。 

 

 

商品登録では、新規提案商品、継続提案商品区分の指定が必要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．商品名を登録します。 

 

 

 

５．ネット販売項目の可能・不可能のチェックを入れます。 

  可能の場合、さらに販売条件の入力が出来ます。 

 

 

 

 

 

 

６．価格・入数の入力をします。いずれも半角数字での入力をします。 

  物流か直送のどちらかにチェックします。 

  （目録提案時にのみ物流・直送の各下代の情報が必要となります） 

  消費税・税込価格、掛率は自動計算されます。 

 

 

 

 

 

 

継続提案商品とは、現行のアピデカタログに掲載されている商品です。 

継続提案商品は「色・柄別項目」欄で継続注文番号の入力が必要です。 

直近の総合カタログに掲載された商品は、その時の情報を優先的に使用し、 

総合カタログに掲載されていない商品は、直近の掲載されたカタログの 

情報を入力してください。 
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７．原産国を入力します。 

  入力は選択式か手入力のどちらかを指定できます。 

  選択肢の中に原産国が無い場合や、原産国が複数ある場合は、 

  その他にチェックを入れ、手入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８．以下、同様の入力方法で情報を登録します。 
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９．色・柄別項目の入力をします。 

  商品番号、JANコード、ITF コードの入力をします。 

  ２配色以上ある商品の場合は、それぞれの色柄を入力します。 

  継続提案商品の場合は、継続注文番号を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１０．色・柄別項目の下段に[追加]ボタンをクリックします。 

   ボタンをクリックするたびに入力枠が追加されます。 

 

 

 

 

 

 

 

１１．入力する項目をクリックすると、入力枠で情報を入力することが出来ます。 
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１２．順番を変更したい場合は、移動する行の左端にある□にチェックをし、 

   上に移動する場合は[▲]ボタン、下に移動する場合は[▼]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

   [▼]ボタンを押した数だけ選択行が下がります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１3．削除したい場合は、削除する行の左端にある□にチェックをし、 

  [削除]ボタンをクリックします。 

  全部選択する場合は、左上端の□にチェックをします。 

 

 

 

 

 

 

   [削除]ボタンをクリックすると、選択行が削除されます。 
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１４．商品明細の入力をします。 

   色・柄別項目と同様の操作で入力できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１５．商品に食品が含まれる場合は、食品必須入力項目を入力します。 

   商品に含まれるアレルギー項目にチェックを入れます。 

   対象となる項目が無い場合は、該当なしにチェックを入れます。 
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１６．商品画像を登録する。 

   [追加]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

商品一覧を表示する 

 

 

 

   画像を選択するウィンドウが表示されるので、画像ファイルを選択して 

   [開く]ボタンをクリックすると画像が追加されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   色・柄が２種類以上ある場合などは、再び[追加]ボタンをクリックして、 

   別の画像を登録してください。 
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１７．メインの商品画像を決める。 

   複数の画像を登録する場合、メインの画像を指定してください。 

   申請書で１枚目に表示されます。 

   メインの画像を選択し[登録票の先頭]にチェックを入れてください。 

   指定が無い場合は、一番上の画像がメインの画像となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１８．ロゴの登録を登録する。 

商品画像と同様の操作で登録します。 

[既存]ボタンをクリックすると、商品情報に登録済みのロゴを選ぶことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            直近の３０種類のログから選択できます。 
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１９．商品情報をデータベースに登録する。 

   商品情報の各項目を入力後、画面上段もしくは画面下段の[登録]ボタンを 

クリックすることで、データベースに登録されます。 

 

 画面上段 

 

 

 

 

 

 

 

 

 もしくは画面下段 

 

 

 

 

 

２０．登録が完了したらメッセージが表示されます。 

[OK]をクリックすると、次ぎの商品登録が出来る状態になります。 

続けて商品登録する場合は、同様の手順で入力をしてください。 
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商品情報に登録した商品を一覧表示し、商品情報の編集やカタログへの申請をします。 

 

2.2.2.2.2.2.2.2.商品商品商品商品をををを一覧表示一覧表示一覧表示一覧表示するするするする    

 

１．[商品管理]メニューの[商品一覧]をクリックします。 

 

 

 

 

 

２．商品情報を検索する条件を入力する画面が表示されます。 

  必要な条件を入力し、[検索]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．検索条件に該当する商品情報の一覧が表示されます。 
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商品一覧より商品を選択してカタログへ申請します。 

    

2.3.2.3.2.3.2.3.商品商品商品商品ををををカタログカタログカタログカタログへへへへ申請申請申請申請するするするする    

 

１．カタログ申請する商品を一覧表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．申請する商品の左端の□にチェックします。 
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３．[申請]ボタンをクリックします。 

  申請ダイアログが表示されるので、申請するカタログ名を選択します。 

  また申請者の名前を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  その時点で申請可能なカタログ名称が表示されます。 

  申請者の名前は、申請実績があればそちらから選択することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  [申請]ボタンをクリックすると申請情報が登録されます。 
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商品一覧より、商品ごとに申請状況の確認ができます。 

 

2.4.2.4.2.4.2.4.商品商品商品商品のののの申請状況申請状況申請状況申請状況をををを確認確認確認確認するするするする    

 

１．申請状況を確認する商品を一覧表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．申請状況を確認する商品の左端の□にチェックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．[申請状況]ボタンをクリックします。 

  申請状況ダイアログが表示され、申請先のカタログ名称と状態が確認できます。 

 

 

                      状態（ステータス)が採用となると 

                      申請情報がロックされ、申請情報を 

                      変更できなくなります。 
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カタログ申請された申請情報は、商品情報と関連付けされております。 

商品情報を更新する際、同時に申請情報を更新することが出来ます。 

    

2.5.2.5.2.5.2.5.申請情報申請情報申請情報申請情報をををを更新更新更新更新するするするする    

 

１．商品情報を更新する商品を一覧表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．更新する商品の左端の□にチェックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．[更新]ボタンをクリックすると、商品情報の編集画面が表示されます。 
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４．商品情報を変更し、[更新]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．カタログへ申請中の場合、申請確認ダイアログが表示されます。 

  申請情報も同時に更新する場合は、そのカタログにチェックを入れ 

  [更新]ボタンをクリックします。 

 

 

                         商品情報のみ更新する場合は 

                         カタログにチェックを入れず 

                         [更新]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

６．更新が完了するとメッセージが表示されます。 

  商品情報と選択したカタログの申請情報の両方が更新されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

７．[戻る]をクリックすると商品一覧へ戻ります。 
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３３３３．．．．申請管理申請管理申請管理申請管理をををを行行行行うううう    

 

提案中の申請情報を一覧表示し、申請の削除や内容を確認することが出来ます。 

 

3.1.3.1.3.1.3.1.提案情報提案情報提案情報提案情報をををを一覧表示一覧表示一覧表示一覧表示するするするする 

 

１．[申請管理]メニューの[提案情報一覧]をクリックします。 

 

 

 

 

２．提案情報を検索する条件を入力する画面が表示されます。 

  必要な条件を入力し、[検索]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．検索条件に該当する提案情報の一覧が表示されます。 
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3.2.3.2.3.2.3.2.提案情報提案情報提案情報提案情報をををを閲覧閲覧閲覧閲覧するするするする 

 

１．閲覧する提案情報を一覧表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．閲覧する提案情報の左端の□にチェックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．[閲覧]ボタンをクリックすると、閲覧画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  登録情報を閲覧するのみで、情報の更新は出来ません。 
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3.3.3.3.3.3.3.3.提案情報提案情報提案情報提案情報のののの更新履歴更新履歴更新履歴更新履歴をををを確認確認確認確認するするするする 

 

１．更新履歴を確認する提案情報を一覧表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．確認する提案情報の左端の□にチェックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．[更新履歴]ボタンをクリックすると、更新した内容の履歴が表示されます。 
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3.4.3.4.3.4.3.4.提案情報提案情報提案情報提案情報をををを削除削除削除削除するするするする 

 

１．削除する提案情報を一覧表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．削除する提案情報の左端の□にチェックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．[削除]ボタンをクリックすると、閲覧画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．[削除]ボタンをクリックすると、提案情報が削除されます。 
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3.5.3.5.3.5.3.5.申請書申請書申請書申請書をををを印刷印刷印刷印刷するするするする 

 

１．申請書を印刷する提案情報を一覧表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．印刷する提案情報の左端の□にチェックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．[申請書]ボタンをクリックすると、印刷データのダウンロード確認が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

   申請書の印刷データの生成に負荷がかかるため、一度パソコンに印刷データを 

   保存してから印刷します。 
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４．[保存]ボタンをクリックし、任意の場所にファイルを保存します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．保存したファイルをダブルクリックして開きます。 

 

 

 

６．さらに開いたファイルの中の印刷データを開きます。 

 

 

 

 

７．印刷データが表示されます。 

  [印刷]アイコンをクリックして印刷します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   印刷データの表示、印刷にはアドビ社のアドビリーダーが必要です。 

 

 



 

29 ページ 

４４４４．．．．掲載情報掲載情報掲載情報掲載情報をををを確認確認確認確認するするするする    

 

カタログに掲載された商品情報を一覧表示し、内容の確認や流用して商品登録を 

することが出来ます。 

 

4.1.4.1.4.1.4.1.掲載情報掲載情報掲載情報掲載情報をををを一覧表示一覧表示一覧表示一覧表示するするするする 

 

１．[掲載情報]メニューの[掲載情報一覧]をクリックします。 

 

 

 

 

２．掲載情報を検索する条件を入力する画面が表示されます。 

  必要な条件を入力し、[検索]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．検索条件に該当する掲載情報の一覧が表示されます。 
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4.2.4.2.4.2.4.2.掲載情報掲載情報掲載情報掲載情報をををを閲覧閲覧閲覧閲覧するするするする 

 

１．閲覧する掲載情報を一覧表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．閲覧する掲載情報の左端の□にチェックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．[詳細表示]ボタンをクリックすると、閲覧画面が表示されます。 
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4.3.4.3.4.3.4.3.掲載情報掲載情報掲載情報掲載情報をををを流用流用流用流用してしてしてして商品登録商品登録商品登録商品登録するするするする 

 

１．流用する掲載情報を一覧表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．流用する掲載情報の左端の□にチェックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．[商品流用]ボタンをクリックすると、商品登録画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  掲載情報よりデータが流用されます。以降、商品情報登録と同じ。 
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  お問い合わせ方法 

 

   不二印刷株式会社 オーパスフロー事務局 

 

   ■お問い合わせフォーム ： http://www.maker.opusflow.net 

   ■メール ： opusflow@fujiprinting.com 

   ■ＦＡＸ ： 06-6365-8580 （受付：24 時間） 

   ■電 話 ： 06-6365-6400 （平日 10:00～12:00 / 13:00～17:00） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


